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Sachbearbeiter (m/w/d) Versicherungen 

Innendienst | Vollzeit 
 

Zur Verstärkung unseres Kölner Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter 
(m/w/d) im Innendienst in Vollzeit. 

Das sind Ihre Aufgaben: 

 Sie übernehmen die Betreuung unserer Kunden aus dem Innendienst heraus 

 Sie sind Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter/in in den Außenstellen und Versicherer bei 
Versicherungsfragen  

 Sie übernehmen die Antragsbearbeitung genauso wie die Prüfung von Policen und Dokumenten 

 Sie übernehmen Aufgaben rund um den Betrieb und für die Zahlungsabwicklung, -buchungen und -
kontrolle von Versicherungsprämien   

 Zu Ihren erweiterten Aufgaben gehören die Kontrolle von offenen Posten und das Mahnwesen 

 
Das bringen Sie mit: 

 Sie verfügen über eine Ausbildung im Versicherungsbereich oder einer vergleichbaren Qualifikation im 
kaufmännischen Bereich  

 Sie beherrschen fließend Englisch in Wort und Schrift 

 Sie denken und handeln vertriebs- und kundenorientiert 

 Kenntnisse der digitalen Vertragsabwicklung, vorwiegend im Kfz-Bereich  

 Sie sind ein Teamplayer und erledigen Ihre Aufgaben mit Engagement  

 Sie haben gute IT-Kenntnisse in Microsoft Office-Anwendungen, Excel und Word 
 

Das bieten wir Ihnen: 

 Ein kollegiales Team mit kölschem Frohsinn  

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 Gute Einarbeitung mit einem persönlichen Paten  

 Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten  

 JobRad-Möglichkeit nach der Probezeit 

 Zuschuss zum Jobticket und Mitgliedschaft in Urban Sport Club möglich 

 Wir unterstützen Sie mit vielfältigen Weiterbildungsangeboten in Ihrer beruflichen Entwicklung  

 Gute Verkehrsanbindung und Parksituation in direkter Nähe  

 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Ihrem aktuellen Lebenslauf und Ihren Zeugnissen mit Angabe Ihrer 
nächstmöglichen Verfügbarkeit und Ihrer Gehaltsvorstellung. 

Ihre Bewerbung richten Sie gerne per E-Mail (severin@mirascon.de) an uns. 

Haben Sie Fragen oder Erläuterungswünsche, freut sich Joachim Severin unter der Telefonnummer  
0221 925 488-12 auf Ihren Anruf.  

Passt die ausgeschriebene Stelle nicht zu Ihren Wünschen und Anforderungen, freuen wir uns auch auf Ihre 
Initiativbewerbung. 
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